RODO w administracji publicznej. Praktyczne szkolenie dla urzednikow

Miejsce Termin

ONLINE (hybrydowe) 2024-06-14 - 2024-06-14
ONLINE (hybrydowe) 2024-10-25 - 2024-10-25
Warszawa (hybrydowe) 2024-10-25 - 2024-10-25
Warszawa (hybrydowe) 2024-06-14 - 2024-06-14

Masz pytania odnosne tego szkolenia? Skontaktuj sie z nami: 22 / 845 52 53, szkolenia@jgt.pl

Wiecej informacji na temat szkolenia znajdziesz réwniez tutaj:
https://www.jgt.pl/szkolenia,ochrona-danych-osobowych-administracji-rod.html

OPIS SZKOLENIA

Niemal kazdy urzednik w Polsce zostat przeszkolony z RODO, jednak nie kazdy w praktyce wie, jak stosowac te
przepisy. Po 5 latach obowiazywania RODO wiemy duzo wiecej na temat tego, jak interpretowac jego ogdlne
przepisy i jakie sa konkretne wymagania Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Zapraszamy na kompleksowe szkolenie, na ktérym:
e podpowiemy, jak prawidlowo i racjonalnie stosowac przepisy o ochronie danych osobowych, nie
narazajac sie na odpowiedzialnos¢ za naruszenie przepisow RODO,

e jest mozliwo$¢ zadawania szczegotowych pytan wykladowcy, wyjasnienia watpliwos$ci, a takze wymiany
doswiadczen i dyskusji w kameralnej grupie oséb o podobnych doswiadczeniach zawodowych.

Cele szkolenia:
¢ okreslenie, jakie informacje podlegaja przepisom RODO wraz ze wskazaniem zasad pozwalajacych na ich
legalne zbieranie i wykorzystywanie,

o wyksztatcenie umiejetnosci reagowania w przypadku wptyniecia wniosku o realizacje praw przystugujacych
na podstawie RODO,

e przekazanie wiedzy na temat naruszen ochrony danych i prawidtowego reagowania w przypadku ich
wystapienia,

¢ zapoznanie uczestnikdw z najnowszym orzecznictwem Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, sadow
administracyjnych oraz wytycznymi Europejskiej Rady Ochrony Danych,

¢ poznanie potencjalnych ,putapek” przy wdrozeniu RODO w sektorze publicznym.

Korzysci ze szkolenia:
¢ wiedza, ktére informacje podlegaja ochronie na podstawie RODO i jakie sa podstawowe zasady
przetwarzania (m.in. udostepniania danych),
e umiejetnos¢ identyfikacji, kiedy osoby, ktérych dane dotycza, moga korzysta¢ z praw na podstawie RODO,

¢ Swiadomos$¢ zasad bezpieczenstwa danych oraz wskazanie, jak minimalizowac¢ ryzyko naruszen ochrony
danych i jak na nie reagowac,

¢ przyktadowe wzory dokumentow, m.in. klauzuli RODO, testu réwnowagi i kwestionariusza do oceny
kontrahenta pod katem zgodnosci z RODO,

¢ poznanie najnowszego orzecznictwa polskiego i europejskiego dotyczacego RODO.

Uczestnicy nabeda wiedze o:
J.G.Training, szkolenia specjalistyczne, www.jgt.pl
ul. Olesinska 21, 02-548 Warszawa, tel./fax +48 22 845 52 53, NIP: 898-150-56-07, REGON: 932958345
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¢ informacjach, ktore podlegaja ochronie na podstawie RODO i podstawowych zasady przetwarzania (m.in.
udostepniania danych)

o identyfikacji, kiedy osoby, ktérych dane dotycza, moga korzystac z praw na podstawie RODO,
¢ zasadach bezpieczenistwa danych,
¢ minimalizowaniu ryzyka naruszen ochrony danych i sposobach reagowakcji,

¢ sposobach na ograniczenie odpowiedzialnosci urzednika za naruszenie przepiséw RODO.

Uczestnicy nabeda umiejetnosci:

¢ identyfikacji, ktore informacje podlegaja przepisom RODO,

o ustalenia, kiedy i jaka podstawe prawna nalezy zastosowac, aby legalnie zebrac i dalej przetworzy¢ dane
osobowe,

e przeprowadzenia tzw. ,testu rownowagi” wymaganego np. przy pozyskiwaniu stuzbowych danych oséb
kontaktowych reprezentujacych kontrahentow

¢ oceny kontrahenta pod katem zgodnosci z RODO

¢ opracowania klauzuli informacyjnej RODO w sposéb zgodny z przepisami i wytycznymi organu nadzoru,
e prawidtowego reagowania w przypadku ztozenia wniosku o skorzystanie z praw wynikajacych z RODO,
¢ identyfikacji i postepowania w przypadku naruszen ochrony danych osobowych,

e minimalizowania ryzyka naruszenia przepiséw RODO i ponoszenia osobistej odpowiedzialnosci za
ewentualne naruszenie.

Adresaci szkolenia:

Szkolenie skierowane jest do wszystkich oséb zaangazowanych w przetwarzanie danych osobowych
w administracji publicznej. Bedzie wartosciowe dla pracownikéw, ktérzy ze wzgledu na zakres obowiazkdéw maja
dostep do danych osobowych, a takze dla kierownikdéw, os6b zajmujacych sie obstuga prawna urzedu i innych
zaangazowanych w proces zawierania umow z kontrahentami.

Metody szkoleniowe:
wyklady prowadzacego, ¢wiczenia praktyczne indywidualne oraz w grupach, omawianie kazuséw, dyskusje na
forum.

Szkolenia realizujemy w formie online, hybrydowej lub stacjonarnej. Niezaleznie od formy realizacji - zajecia
odbywaja sie w sposob interaktywny, z mozliwoscia zadawania pytan, wyjasnienia watpliwosci, prowadzenia dyskus;ji
i omdéwienia z trenerem przykladow z wlasnej praktyki. Nie nagrywamy szkolen. Pomagamy w kwestiach
technicznych.

PROGRAM

1. Jakie informacje sa chronione przez RODO, dane zwykle i szczegolnie chronione, dane o karalnosci

¢ stuzbowe dane kontaktowe
¢ informacje o osobach prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza oraz reprezentujacych osoby prawne
¢ informacje o osobach zmartych

¢ Cwiczenie, majace na celu prawidlowe rozumienie pojecia ,dane osobowe”

2. Czy RODO rzeczywiscie wymaga rozbudowanych procedur, jakich i co z tego wynika dla urzedu
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i urzednika?

e rozliczalno$¢ przetwarzania - teoria i praktyka
¢ procedury RODO - co jest wymagane i od kogo

3. Jaka jest rola upowaznien do przetwarzania danych, czy i komu sa one potrzebne i jakie maja
konsekwencje dla pracy urzednika?

¢ tekst RODO w zakresie upowaznien do przetwarzania danych
¢ 7 czego wynika to, ze w innych krajach nie funkcjonuja upowaznienia do przetwarzania danych
¢ nadawanie upowaznienie w praktyce - polska specyfika

e czym i komu grozi brak upowaznienia
4. Jak postepowac z danymi, aby dziala¢ zgodnie z zasadami RODO

e jak okresli¢, jakie dane mozemy zbierac¢
¢ dlaczego kopiowanie/skanowanie dokumentéw moze by¢ problematyczne z punktu widzenia RODO
¢ czy dopuszczalne jest przekazywanie danych osobowych przez telefon

e jak udostepnia¢ dane osobowe, a gdy jest to wymagane, jak anonimizowac¢ dane osobowe

5. Jakie prawa z RODO maja interesanci

czy trzeba uzyskiwac podpis pod klauzulg informacyjna RODO

e w jakich jezykach opracowa¢ klauzule informacyjne

czy i kiedy interesant moze skutecznie zada¢ usuniecia swoich danych

czy RODO daje prawo do zadania kopii dokumentéw, zawierajacych nasze dane osobowe
6. Jak bezpieczne pracowac z danymi osobowymi, takze w warunkach pracy zdalnej

¢ bezpieczenstwo danych w RODO - przepisy i praktyka

e praca zdalna w kontekscie ochrony danych osobowych - telekonferencje/wideokonferencje, korzystanie ze
sprzetu prywatnego w celach stuzbowych itp.

o praktyczne wskazéwki dot. postepowania z dokumentacja papierowa, przekazywaniem danych osobowych
poza urzad itp.

7. Co zrobi¢, gdy doszlo do naruszenia ochrony danych? Kto za to odpowie - urzad czy winny urzednik

incydent bezpieczenstwa a naruszenie ochrony danych

¢ sposoby postepowania w przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych - zawiadomienie UODO
i podmiotéw danych

dokumentowanie naruszen ochrony danych

jak urzednik moze zminimalizowac¢ ryzyko popelnienia przez siebie naruszenia ochrony danych

e omo6wienie wnioskdéw z najnowszych decyzji Prezesa UODO

8. Sankcje za naruszenie przepisow RODO - jak skutecznie ograniczy¢ ryzyko poniesienia osobistej
odpowiedzialnosci urzednika za naruszenie RODO

9. Wiarygodne i bezplatne zréodla informacji o RODO
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10. Odpowiedzi na pytania uczestnikow (omowienie zagadnien i problemow uprzednio zgtoszonych przez
uczestnikow)

MIE]JSCE

Miejsce realizacji szkolenia wskazane jest na gorze strony, bezposrednio pod terminem szkolenia. Szkolenie moze
by¢ realizowane ONLINE, stacjonarnie (w sali szkoleniowej) lub hybrydowo (jednoczesnie w sali szkoleniowej i
ONLINE).

SZKOLENIE ONLINE:

Kazdy uczestnik taczy sie ze swojego miejsca pracy / zamieszkania. Wymagania: komputer / tablet z dostepem do
Internetu, wyposazony w mikrofon, opcjonalnie stuchawki. Link dostepowy do szkolenia dostarczymy z
wyprzedzeniem 1-dniowym.

SZKOLENIE STACJONARNE:

Miejsce szkolenia zlokalizowane w centrum Warszawy. Na 4 dni robocze przed planowanym terminem szkolenia
skontaktujemy sie z Panstwem i przekazemy szczegdlowe informacje na temat lokalizacji szkolenia.

WIELE SZKOLEN REALIZUJEMY HYBRYDOWO, by umozliwi¢ Pafistwu wybér dogodnej formy udziatu w
szkoleniu. Cze$¢ uczestnikéw jest w sali szkoleniowej, a cze$¢ 0sob laczy sie ze szkoleniem zdalnie. Niezaleznie od
formy udzialu w szkoleniu, zajecia odbywaja sie w sposdb interaktywny, z mozliwoscia zadawania pytan, wyjasnienia
watpliwosci, prowadzenia dyskusji i omdwienia z trenerem przyktadow z wlasnej praktyki.

WYKEADOWCA
Prawnik-praktyk i trener z ponad 20 letnim doswiadczeniem w tematyce ochrony danych osobowych.

Jako dyrektor w polskim organie nadzoru ochrony danych osobowych przez kilka lat odpowiadata m.in.
opracowywanie stanowisk/decyzji administracyjnych GIODO zwiazanych z praktycznym zastosowaniem przepisow
o ochronie danych osobowych oraz reprezentowata Polske w strukturach europejskich dot. ochrony danych
osobowych.

Kierownik Projektu/Ekspert Wiodacy ds. Prawnych w licznych projektach dot. danych osobowych finansowanych
przez Unie Europejska obejmujacych m.in. rozbudowane programy szkoleniowe dot. ochrony danych osobowych
adresowane do administracji publicznej. Ekspert Komisji Europejskiej ds. opracowania koncepcji projektu
dotyczacego transgranicznego przeptywu danych osobowych w kontekscie RODO. Znajomos$¢ europejskich przepisow
0 ochronie danych osobowych potwierdzona egzaminem certyfikujacym CIPP/E (Certified Information Privacy
Professional/Europe).

Posiada bogate doswiadczenie w stosowaniu przepisow o ochronie danych osobowych zaréwno jako
zewnetrzny audytor/konsultant, jak i jako inspektor ochrony danych zaangazowany we wdrozenie RODO.
Proponuje praktyczne rozwiazania, ktére - zapewniajac zgodnos$¢ z obowiazujacymi przepisami - jednoczesnie
uwzgledniaja specyfike instytucji i realizacje jej kluczowych zadan.

Trener z wieloletnim doswiadczeniem, od 2006 r. szkoli przedstawicieli sektora publicznego, jako wyktadowca

tematu ochrony danych osobowych. Przeprowadzita ponad 300 catodniowych szkolen z tematyki ochrony danych

osobowych (m.in. RODO) oraz dostepu do informacji publicznej dla réznych grup zawodowych m.in. pracownikow

Kancelarii Premiera, MSWiA i urzedéw wojewoddzkich, MRPiPS i urzedéw pracy oraz WSA w Warszawie. W 2018

roku przeprowadzita cykl specjalistycznych szkolen centralnych nt. RODO organizowanych i nadzorowanych przez
J.G.Training, szkolenia specjalistyczne, www.jgt.pl
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J.G.Training
szkolenia
specjalistyczne

JGIT

Szefa Stuzby Cywilnej. Jest koordynatorka merytoryczna Studium Inspektoréw Ochrony Danych adresowanego do
sektora publicznego.

Od 2007 roku nalezy do Miedzynarodowego Stowarzyszenia Profesjonalistéw ds. Prywatnosci (International
Association of Privacy Professionals - IAPP), a od 2008 roku do Stowarzyszenia Inspektoréw Ochrony Danych (SABI).

CENA

Cena szkolenia podana jest na gorze strony, obok terminu szkolenia i przycisku ZAPISZ SIE. Dla szkolen
hybrydowych (realizowanych jednoczesnie w sali szkoleniowej i ONLINE) - cena szkolenia rézni sie w zaleznosci
od formy udzialu w szkoleniu.

UDZIAL W FORMIE ONLINE:

Cena obejmuje: uczestnictwo w szkoleniu dla 1 osoby, materialy szkoleniowe w wersji elektronicznej, certyfikat
ukonczenia szkolenia (wystawiany pod warunkiem obecnosci na co najmniej 80% zajec¢), zapewnienie platformy
szkoleniowej i dostepu do szkolenia w czasie rzeczywistym, test potaczenia, pomoc techniczna w razie potrzeby.

UDZIAX W FORMIE STACJONARNE]:

Cena obejmuje: uczestnictwo w szkoleniu dla 1 osoby, materialy szkoleniowe, serwis kawowy, lunch, certyfikat
ukonczenia szkolenia (wystawiany pod warunkiem obecnos$ci na co najmniej 80% zajec).

Wazne informacje:

o Do podanej ceny netto doliczany jest podatek VAT w wysokosci 23%. W przypadku, gdy udziat w szkoleniu jest
finansowany co najmniej w 70% ze srodkéw publicznych, szkolenie podlega zwolnieniu z VAT.

o Przy zgtoszeniu wiecej niz 1 osoby - RABAT 5% dla kazdego uczestnika.

o Cena szkolenia nie obejmuje noclegu. Osoby zainteresowane noclegiem moga skorzysta¢ z naszej pomocy przy
dokonaniu rezerwacji, ponizej informacje o dostepnych mozliwosciach.

o SPOSOB PLATNOSCI: Platno$¢ moze by¢ dokonana po zrealizowanej ustudze, gdy zgtaszajacym jest instytucja
publiczna, a takze w przypadku innych zgtaszajacych, o ile taka forma ptatnosci zostanie zaakceptowana przez
organizatora. Organizator akceptuje wydtuzone terminy ptatnosci. Prosimy o wskazanie preferowanej formy
platnosci na formularzu zgloszeniowym.

o Szczegodlowe informacje na temat zasad realizacji ustugi znajduja sie w Regulaminie
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