Automatyzacja raportow. Excel, VBA i Al w raportowaniu i analizie danych

Miejsce Termin

ONLINE (hybrydowo) 2026-03-16 - 2026-03-17
Warszawa (hybrydowo) 2026-03-16 - 2026-03-17
ONLINE (hybrydowo) 2026-06-18 - 2026-06-19
Warszawa (hybrydowo) 2026-06-18 - 2026-06-19

Masz pytania odnosne tego szkolenia? Skontaktuj sie z nami: 22 / 845 52 53, szkolenia@jgt.pl

Wiecej informacji na temat szkolenia znajdziesz réwniez tutaj:
https://www.jgt.pl/szkolenia,automatyzacja-raportow-vbk.html

OPIS SZKOLENIA

Raportowanie w Excelu to codziennos¢ wielu specjalistéw i menedzerow. Czesto jednak przygotowanie raportéw
zajmuje zbyt duzo czasu, wymaga powtarzalnych dzialan i narazone jest na biedy.

Zapraszamy na szkolenie, ktore uczy, jak usprawnic¢ te procesy poprzez potaczenie klasycznych narzedzi Excela
(Power Query, tabele przestawne, formuty), prostych makr w VBA oraz wsparcia sztucznej inteligencji. Uczestnicy
krok po kroku poznaja techniki, ktére pozwalaja porzadkowac¢ dane, budowa¢ automaty raportowe i bezpiecznie
korzysta¢ z Al do tworzenia i refaktoryzacji kodu.

Warsztat ma charakter praktyczny - skupia sie na ¢wiczeniach, przyktadach i gotowych materiatach, ktére mozna od
razu zastosowa¢ w pracy. Dostarcza narzedzi, wzorcéw i dobrych praktyk, ktdre utatwia usprawnienie raportowania
W organizacji.

Cel szkolenia:

Celem szkolenia jest przygotowanie uczestnikéw do samodzielnego usprawniania proceséw raportowych w Excelu
poprzez zastosowanie:

¢ podstaw Visual Basic for Applications (VBA) do tworzenia i modyfikowania makr z wykorzystaniem Al,
¢ narzedzi Power Query i wbhudowanych funkcji do automatyzacji przetwarzania danych,

¢ sztucznej inteligencji jako wsparcia w generowaniu, analizie i refaktoryzacji kodu.

Korzysci z udzialu w szkoleniu:
Dzieki szkoleniu uczestnicy:

® naucza sie rozpoznawac zadania, ktére warto automatyzowac,

¢ zyskaja praktyczne narzedzia i wskazowki, ktdre pozwolag im lepiej organizowa¢ proces raportowania i stopniowo
wprowadzac¢ automatyzacje w swoich obowiazkach,

¢ uporzadkuja wiedze o mozliwosciach automatyzacji w Excelu (formuty, Power Query, tabele przestawne),
e dowiedza sie, jak tworzy¢ wlasne szablony raportowe,
¢ poznajq podstawy VBA i naucza sie samodzielnie tworzy¢ oraz modyfikowa¢ makra (takze zlozone) z uzyciem Al,

e przec¢wicza wykorzystanie Al (ChatGPT, Copilot) do generowania i refaktoryzacji kodu VBA, z naciskiem na
kontrole jakosci i bezpieczenstwo,

¢ otrzymaja zestaw materiatéw: promptbooki, przyktadowe makra, szablony raportéw i checklisty dobrych praktyk,
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e poznaja dobre praktyki zwigzane z bezpieczenstwem, kontrola jakosci i zgodnoscia z regulacjami (RODO, Al Act),

e wypracuja wstepny plan usprawnien raportowania, ktéry moga rozwija¢ we wtasnym srodowisku pracy.

Adresaci szkolenia:

Szkolenie jest skierowane do 0sob, ktore na co dzien pracuja z raportami w Excelu i chca usprawni¢ swoje procesy
poprzez automatyzacje. W szczegolnosci zapraszamy:

¢ specjalistow i analitykéw przygotowujacych cykliczne raporty i zestawienia (np. w dziatach finanséw, sprzedazy,
controllingu, HR),

e menedzeréw i koordynatoréw, ktorzy chca lepiej rozumie¢ mozliwosci automatyzacji i wspiera¢ swoje zespoty
w efektywnym raportowaniu,

e pracownikéw administracyjnych i biurowych, ktdrzy regularnie porzadkuja i analizuja dane w Excelu,

¢ osoby zainteresowane praktycznym wykorzystaniem VBA i Al do przyspieszenia oraz ustandaryzowania pracy
z arkuszami kalkulacyjnymi.

Wymagania wstepne:
Podstawowa znajomos¢ obstugi arkuszy kalkulacyjnych w MS Excel; brak wymagan dotyczacych znajomosci VBA lub
narzedzi Al - niezbedne fundamenty sa wprowadzane w trakcie szkolenia.

Metody szkoleniowe:

Szkolenie ma forme intensywnego warsztatu praktycznego. Uczestnicy pracuja bezposrednio w Excelu, korzystajac
z ¢wiczen, przyktadow i zadan dopasowanych do realnych wyzwan raportowych.

W trakcie zaje¢ stosowane sg:

krotkie wprowadzenia teoretyczne porzadkujace wiedze i dobre praktyki,

¢wiczenia praktyczne w pracy indywidualnej i zespotowej,
e analiza przyktadéw automatyzacji z wykorzystaniem Power Query, VBA i Al,
e studia przypadkoéw (case studies) pokazujace rézne scenariusze raportowania,

e praca warsztatowa nad wlasnymi szablonami i fragmentami kodu,

sesje pytan i odpowiedzi oraz dyskusje moderowane.

Dzieki takiej formule uczestnicy moga od razu testowac rozwiazania w praktyce, uzyska¢ wsparcie trenera i wyjs¢ ze
szkolenia z materiatami do dalszej samodzielnej pracy.

Szkolenie odbywa sie przy komputerach. Rekomendujemy, by uczestnicy stacjonarni przyniesli swoje wlasne
komputery, jesli jest taka mozliwos¢, co utatwi uczestnikom dostep do indywidualnych zasob6w jak np. poczta
mailowa, dokumenty, uzytkowane strony internetowe. Bedzie to przydatne podczas realizowanych ¢wiczen. Dla 0sob,
ktore nie maja mozliwosci przyniesienia komputera, organizator zapewni komputer na czas szkolenia.

Materialy szkoleniowe:

Kazdy uczestnik szkolenia otrzyma zestaw materialéw wspierajacych dalsza prace z raportami i automatyzacja,
w tym:

zestaw dokumentow z podsumowaniem kluczowych zagadnien i przyktadow,

e zestaw ¢wiczen warsztatowych wraz z rozwigzaniami,

przyktadowe makra VBA i szablony raportow gotowe do adaptacii,

promptbook z przyktadami uzycia Al (ChatGPT, Copilot) do generowania i refaktoryzacji kodu,
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¢ checklisty dobrych praktyk dotyczacych automatyzacji, bezpieczenstwa danych i zgodnosci z RODO/AI Act,

¢ rekomendowana liste Zrédet i linkéw do dalszej nauki.

Materialy przygotowane sa tak, aby uczestnicy mogli tatwo odtworzy¢ przyktady po szkoleniu i stopniowo rozwijac
wlasne rozwiazania w srodowisku pracy.

Narzedzia wykorzystywane podczas szkolenia:

o Excel VBA Editor - pisanie i testowanie makr
¢ ChatGPT / Copilot - generowanie i optymalizacja kodu
e Power Query - przeksztatcanie danych

e Walidator makr - sprawdzanie btedéw i zgodnosci z polityka IT

Szkolenia realizujemy w formie online, hybrydowej lub stacjonarnej. Niezaleznie od formy realizacji - zajecia
odbywaja sie w sposob interaktywny, z mozliwoscia zadawania pytan, wyjasnienia watpliwosci, prowadzenia dyskus;ji
i omowienia z trenerem przyktadéw z wiasnej praktyki. Nie nagrywamy szkolen. Pomagamy w kwestiach
technicznych.

PROGRAM

1. Wprowadzenie do automatyzacji raportowania

¢ Najczestsze wyzwania w pracy z raportami w Excelu
¢ Jak rozpoznac¢ procesy, ktore warto automatyzowac

¢ Rola VBA i sztucznej inteligencji jako wsparcia w pracy z danymi
2. Excel jako baza raportowania

¢ Organizacja i czyszczenie danych
¢ Tabele przestawne i formuty wspierajace analize

e Power Query jako narzedzie do pobierania i transformacji danych
3. Podstawy VBA w raportowaniu

¢ Struktura makr i proste procedury
¢ Rejestrowanie i edytowanie makr

¢ Pisanie wlasnych fragmentéw kodu i obstluga btedow

4, Wsparcie AI w pracy z VBA

o Jak korzysta¢ z ChatGPT / Copilot do generowania kodu
¢ Refaktoryzacja i dokumentowanie makr z uzyciem Al

¢ Granice i dobre praktyki w taczeniu Al z kodowaniem
5. Budowanie prostych automatyzacji raportowych

¢ Laczenie Excela, Power Query i VBA w jednym procesie

e Tworzenie szablondéw raportowych do cyklicznego wykorzystania
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¢ Kontrola jakosci i testowanie przygotowanych rozwigzan
6. Bezpieczenstwo i zgodnos¢

¢ Zasady bezpiecznego przetwarzania danych w Excelu i VBA
e RODO i Al Act - co nalezy uwzgledni¢ w raportowaniu

¢ Checklisty i dobre praktyki w pracy z danymi

7. Warsztat praktyczny

Praca nad przyktadowym raportem - od danych Zrédlowych do zautomatyzowanego arkusza

e Cwiczenia w pisaniu i poprawianiu kodu VBA

Wstepne wypracowanie planu usprawnien dla wtasnych procesoéw raportowych

Podsumowanie szkolenia, sesja pytan i odpowiedzi

MIE]JSCE

Forma realizacji szkolenia wskazana jest na gorze strony, bezposrednio pod terminem szkolenia. Szkolenie moze
by¢ realizowane:

e ONLINE

e stacjonarnie (w sali szkoleniowej)

¢ lub hybrydowo (jednoczesnie w sali szkoleniowej i ONLINE).

W Warszawie nasze szkolenia odbywaja sie w Centrum Szkoleniowym Golden Floor, w dwéch lokalizacjach, obie w
samym centrum Warszawy, z dogodnym dojazdem komunikacja publiczna, w bliskiej odlegtosci od dworca PKP
Warszawa Centralna i Warszawa Zachodnia:

e w budynku Atlas Tower, Aleje Jerozolimskie 123a (przy Placu Zawiszy)

e w budynku Centrum LIM (dawnej siedzibie Hotelu Marriott), Al. Jerozolimskie 65/79, naprzeciwko Dworca
Centralnego.

Informacje o miejscu szkolenia wysytamy wraz z potwierdzeniem realizacji szkolenia.
SZKOLENIE ONLINE:

Kazdy uczestnik taczy sie ze swojego miejsca pracy / zamieszkania. Wymagania: komputer / tablet z dostepem do
Internetu, wyposazony w mikrofon, opcjonalnie stuchawki. Link dostepowy do szkolenia dostarczymy z
wyprzedzeniem 1-dniowym.

WIELE SZKOLEN REALIZUJEMY HYBRYDOWO, by umozliwié Panstwu wybér dogodnej formy udziatu w
szkoleniu. Cze$¢ uczestnikéw jest w sali szkoleniowej, a czes¢ 0sob laczy sie ze szkoleniem zdalnie. Niezaleznie od
formy udzialu w szkoleniu, zajecia odbywaja sie w sposob interaktywny, z mozliwoscia zadawania pytan, wyjasnienia
watpliwosci, prowadzenia dyskusji i omdwienia z trenerem przyktadow z wlasnej praktyki.

WYKEADOWCA

Certyfikowany trener z wieloletnim doswiadczeniem.
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Ekspert w zakresie prawnych aspektdéw zagadnien, takich jak podpis elektroniczny, ochrona danych osobowych,
dostep do informacji publicznej, prawo autorskie oraz technik cyfrowych (MS Excel, +VBA, +SQL, +Python).

Ukonczyt studia podyplomowe z ochrony danych osobowych na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu
Lédzkiego, studia podyplomowe z zakresu Data Scientist Big Data i systemow zaawansowanej analizy danych oraz
specjalistyczne szkolenia na potrzeby realizacji ustug korektorskich, lektorskich, sktadu elektronicznego oraz ustug
przektadu na jezyk obcy.

CENA

Cena szkolenia podana jest na gorze strony, obok terminu szkolenia i przycisku ZAPISZ SIE. Dla szkolen
hybrydowych (realizowanych jednoczesnie w sali szkoleniowej i ONLINE) - cena szkolenia rozni sie w zaleznosci
od formy udzialu w szkoleniu.

UDZIAX. W FORMIE ONLINE:

Cena obejmuje: uczestnictwo w szkoleniu dla 1 osoby, materialy szkoleniowe w wersji elektronicznej, certyfikat
ukonczenia szkolenia (wystawiany pod warunkiem obecnosci na co najmniej 80% zajec¢), zapewnienie platformy
szkoleniowej i dostepu do szkolenia w czasie rzeczywistym, test potaczenia, pomoc techniczna w razie potrzeby.

UDZIAX W FORMIE STACJONARNE]:

Cena obejmuje: uczestnictwo w szkoleniu dla 1 osoby, materiaty szkoleniowe, serwis kawowy, lunch, certyfikat
ukonczenia szkolenia (wystawiany pod warunkiem obecnosci na co najmniej 80% zajec).

Wazne informacje:

o Do podanej ceny netto doliczany jest podatek VAT w wysokosci 23%. W przypadku, gdy udziat w szkoleniu jest
finansowany co najmniej w 70% ze srodkéw publicznych, szkolenie podlega zwolnieniu z VAT.

o Przy zgtoszeniu wiecej niz 1 osoby - RABAT 5% dla kazdego uczestnika.

o Cena szkolenia nie obejmuje noclegu. Osoby zainteresowane noclegiem moga skorzysta¢ z naszej pomocy przy
dokonaniu rezerwacji, ponizej informacje o dostepnych mozliwosciach.

o SPOSOB PEATNOSCI: Platno$é moze by¢ dokonana po zrealizowanej ustudze, gdy zgtaszajacym jest instytucja
publiczna, a takze w przypadku innych zgtaszajacych, o ile taka forma ptatnosci zostanie zaakceptowana przez
organizatora. Organizator akceptuje wydtuzone terminy ptatnosci. Prosimy o wskazanie preferowanej formy
platnosci na formularzu zgloszeniowym.

o Szczegdlowe informacje na temat zasad realizacji ustugi znajduja sie w Requlaminie
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